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Assistenz GL & VR / Marketing & Kommunikation (w/m/d) 80 - 100 %

Striebig AG - der Innovator fiir vertikale Plattensdgen! Seit unserer Griindung in Luzern setzen wir Massstdbe

in unserem Marktsegment. Mit Leidenschaft und Innovation entwickeln, produzieren und vertreiben unsere rund
75 Mitarbeitenden hochwertige Losungen — Swiss Made, aus einer Hand, fir internationale und nationale Kunden.
Wir sind weltweit der Benchmark und suchen fiir diese spannende, neu geschaffene Position eine engagierte
Personlichkeit, die bereit ist, den nachsten Karriereschritt zu machen!

lhr Aufgabengebiet

Assistenz Geschaftsfiihrung & Verwaltungsrat

= QOrganisation sowie Vor- und Nachbereitung von Verwaltungsrats- und Geschaftsleitungssitzungen

= Flhrung von Protokollen, Nachverfolgung von Massnahmen sowie Termin-, Pendenzen- und Dokumentenmanagement
= Erstellung von Prasentationen, Berichten und Entscheidungsgrundlagen

= Unterstltzung der Geschaftsfiihrung in administrativen, organisatorischen und bereichsiibergreifenden Themen

= Koordination gruppenweiter organisatorischer Aufgaben und Projekte

Marketing & Kommunikation

= Planung, Koordination und Umsetzung der Marketing- und Kommunikationsaktivitaten der Striebig Gruppe

= Betreuung und Weiterentwicklung von Websites, Social-Media-Kanalen sowie Marketing- und Verkaufsunterlagen
Planung und Umsetzung von Marketingkampagnen, Produkteinflihrungen sowie interner und externer Kommunikation
= QOrganisation und Koordination von Messen, Hausausstellungen und Kundenevents

= Zusammenarbeit mit Vertrieb, externen Agenturen und Dienstleistern sowie Sicherstellung eines professionellen
Marktauftritts

lhr Profil

= Kaufmannische Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung

= Weiterbildung als Direktionsassistentin, Marketingfachfrau oder vergleichbare Qualifikation von Vorteil
= Mehrjdhrige Erfahrung in Assistenz-, Marketing- oder Kommunikationsfunktionen

= Sehr gute Kenntnisse der Microsoft-365-Anwendungen

= Erfahrung mit Content-Management-Systemen und Social-Media-Plattformen von Vorteil
= Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
= Gute Englischkenntnisse, Franzésischkenntnisse von Vorteil

lhre Vorteile bei der Striebig AG

= Eine Schlisselrolle in einem innovativen Schweizer Unternehmen

= Ein moderner Arbeitsplatz in Luzern mit einem kollegialen und motivierten Team

=  Gestaltungsfreiraum und die Moglichkeit, Ihre Ideen einzubringen

= Attraktive Anstellungsbedingungen, umfassende Sozialleistungen und zeitgemasse Flexibilitat

Eintritt: nach Vereinbarung, Arbeitsort: Luzern

Bei stellenspezifischen Fragen gibt Ihnen Robert Haas gerne Auskunft. Mdchten Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte werden
und die Welt der vertikalen Plattensdgen gestalten? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie lhre vollstandigen
Unterlagen per E-Mail an Simone Hunkeler. Jetzt bewerben — lhre Zukunft wartet auf Sie!

Striebig AG, Grossmatte 26, 6014 Luzern / T 041 259 53 53 / www.striebig.com

il STRIEBIGH


mailto:robert.haas@striebig.ch?subject=Vakanz%20Assistenz%20GL%20&%20VR%20/%20Marketing%20&%20Kommunikation
mailto:simone.hunkeler@striebig.ch?subject=Vakanz%20Assistenz%20GL%20&%20VR%20/%20Marketing%20&%20Kommunikation
mailto:simone.hunkeler@striebig.ch?subject=Vakanz%20Assistenz%20GL%20&%20VR%20/%20Marketing%20&%20Kommunikation

